
 

 

 

 

 

Bogotá, D.C., 23 de abril del 2026 

  
 

Señores: 
  
 

Alcaldía Local la Candelaria 
Bogotá 

  
  
Reciba un cordial saludo, 
   

Asunto: Radicado 01 / Ingreso a almacén #1 CPS 497-2025 

 

Dando cumplimiento a la obligación contractual número 8 del contrato en 
mención, la cual detalla "Realizar la compra y suministro oportuno de todos los 

insumos elementos de cada componente. Así como soportar el ingreso al 
almacén de la entidad y soporte de su respectiva entrega". No permitimos 

solicitar respetuosamente el ingreso a almacén de los siguientes elementos: 
 
 

Componente: Componente 1. caminamos seguras, vivimos libres 
Actividad: Procesos de formación comunitaria 

Concepto: Elemento simbólico y materiales - taller árbol de la vida, de lo físico a 
lo espiritual 

Descripción Cantidad Evidencia 

● Semilla de fácil 
germinación (ej. girasol, 

fríjol, aromática). 
● Maceta en material 

biodegradable (fibra de 
coco, cartón prensado). 

  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 

 

 

 

- Tamaño mínimo: 15 cm de 

diámetro x 15 cm de alto. 

- Color: natural (sin tintes 

artificiales). 

- Incluye orificios de drenaje. 

● Bolsa de abono orgánico 

- Cantidad: 1 kg por kit. 

- Tipo: compost orgánico o 

humus de lombriz. 

- Empaque: bolsa sellada de 

polietileno biodegradable o papel 

kraft resistente. 

Incluye instrucciones sencillas de 

cuidado. 

 

. 
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Cartulinas tamaño pliego 70 x 
100 cm, colores surtidos  

20 

 

Rollos de papel kraft 30.5 cm x 
230 m  

2 

Caja de 12 marcadores 
resaltadores surtidos 

1 

Lápices y borradores N2, borrador 
de nata 

20 

Pegante en barra o líquido 10 



 

 

 

 

Tijeras punta roma 10 

Bloc tamaño carta 1 

Post-it / stickers adhesivos 

paquete de 200 unidades 

1 

Cinta adhesiva ancha 

Transparente, 48 mm x 40 m  

1 

Pinturas acrílicas surtidas Frascos 
100 ml, mínimo 6 colores  

6 

Pinceles de distintos grosores, Set 
de 12 grosores distintos  

2 

Revistas y periódicos reciclados 5 

Componente: Componente 1. caminamos seguras, vivimos libres 
Actividad: Cultura y memoria para la igualdad  

Descripción Cantidad Evidencia 

Base estructural MDF 10 mm, 1.2 m 
ancho, ensamblable 

1 

 

Tronco modular Altura total 2–2.2 m 3 

Ramas desmontables MDF o cartón rígido 8 

Hojas simbólicas Papel ecológico 12 × 8 
cm 

150 

Raíces simbólicas Tela yute o cuerda 
ecológica 

6 



 

 

 

 

Cartel informativo 50 × 70 cm, impresión 

a color 

1 

 

Pintura, vinilos, acabados Decoración 

(pintura, vinilos, mensajes) 

1 

 

Marcadores gruesos y delgados Gruesos y 

delgados, permanentes y borrables 

1 

Folleto Formato: tríptico tamaño carta, 

impresión a color, papel propalcote 115g, 
plastificado mate. 

100 

 

Refrigerios Bebida tipo: Deberá 
contener al menos 200 cm3 (Jugo de 
frutas, Leche, yogurt, Kumis, Avena, 
Chocolate- otro), no se permitirá el 
suministro de bebidas empacadas en 

bolsa plástica.Producto solido principal: 
Deberán tener un peso entre 100 gr. a 

200 gr debe ser variado entre (Pastel de 
pollo o carne, empanada de pollo o 
carne, wraps de pollo, arepa de maíz 
peto y/o quinua, envuelto, pastel gloria, 
croissant de jamón y queso, alimentos 

tipo mantecada, entre otros). Los 
gramajes corresponden a los productos 
ya elaborados. Una fruta de temporada 
tipo: Porción de fruta fresca no menor de 
150 gramos. Manda-rina, manzana, pera 
y/o similares. Complemento: Deberá 

tener mínimo entre 90 a 100 gramos, 

 
 
 
 
 

 
 

100 

 

 

 



 

 

 

 

bocadillo beleño / Quesa-dillo, Maní o 

nuez, ponqué, granola, mantecada y/o 
similares. Empaque: En bolsa plástica 
biodegradable, adicionalmente los 
productos del interior se encuentren en 
empaques reciclables y/o biodegradables. 

Almuerzo Mujeres emprendedoras 
Almuerzo tipo ejecutivo: proteína de 200 
gr, un acompañamiento: Verduras 
crocantes, papas fritas, patacones, papas 

chorreadas, ensalada, crema o sopa, 
bebida: jugo natural y Postre. 

 
10 

Reconocimientos simbólicos a mujeres

 Mujeres que transforman 

20 

 

 

Certificaciones Tamaño: A4 (21 x 29,7 
cm). Papel: Couché mate 250 g, 
impresión a color en alta resolución. 
Acabado: plastificado mate para mayor 
durabilidad. 

 
20 

 



 

 

 

 

Elemento simbólico Morral tipo 

senderismo. Volumen: Compacto y 
liviano: 10L de capacidad con 190 g. 
Dimensiones: 40x22x15cm. Resistencia a 
la fricción: Materiales y uniones 
resistentes a la abrasión. Múltiples 
compartimientos: Todo cabe. 1 
compartimento grande, 2 bolsillos 

cremallera, 1 portabotellas. Comodidad 
de transporte: Espaldar/correas 
acolchadas, tela ventilada. Correas 
ajustables Reposapulgares 
 
 

 

 

 
 

80 

 

 

Concepto: Plan de medios 

Descripción: Plan de medios volantes - Plan de medios posters 

Descripción General Descripción 
Específica 

Cantidad Evidencia 

Diseño e impresión  de 1.000 
volantes, con pieza gráficas de 
comunicación territorial para 

difundir el mensaje del 
proyecto, invitar a la 
participación comunitaria y 

fortalecer el reconocimiento del 
proceso. 
 
Especificaciones técnicas: 
Medidas:10,5 cm x 15 cm 
(formato postal) 

Tipo de impresión: Digital de 
alta resolución 
Impresión: a full color, por 
ambas caras (si aplica) 
Acabado: mate, sin brillo 
 
Material: vinilo adhesivo mate, 

para evitar reflejos de luz y ga-
rantizar buena visibilidad y 
durabilidad 
Diseño: Visualmente atractivo, 
con uso de elementos gráficos e 
identidad del proyecto. Incluye 
logo(s), llamado a la acción, da-

tos de contacto y código QR 
opcional. 
 
Entregables: 
Archivos editables y en formato 

 
  

 
 

 
Volantes 

informativo con 

la agenda de la 
jornada 
“tejiendo 
memoria, 

transformando 
realidades” 
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PDF listos para impresión 

1.000 unidades impresas 
Registro fotográfico de entrega 

 

 

Concepto: Folletos 

Descripción: Folletos - Procesos de formación Comunitaria 

Descripción General Descripción 
Específica 

Cantidad Evidencia 

Formato: tríptico tamaño 
carta, impresión a color, 
papel propalcote 115g, 
plastificado mate. 
Contenido: ver anexo 

técnico 
 

120 trípticos con ruta 
única de atención a 
mujeres víctimas de 
violencia y en riesgo 

de feminicidio. 
 

 
 

160 

 

Concepto: Refrigerios 
Descripción: Refrigerios - Procesos de formación Comunitaria 

Descripción General Descripción 
Específica 

Cantidad Evidencia 



 

 

 

 

Bebida tipo: Deberá 

contener al menos 200 cm3 
(Jugo de frutas, Leche, 
yogurt, Kumis, Avena, 
Chocolate- otro), no se 
permitirá el suministro de 
bebidas empacadas en 
bolsa plástica. Producto 

solido principal: Deberán 
tener un peso entre 100 gr. 
a 200 gr debe ser variado 
entre (Pastel de pollo o 
carne, empanada de pollo o 
carne, wraps de pollo, 

arepa de maíz peto y/o 

quinua, envuelto, pastel 
gloria, croissant de jamón y 
queso, alimentos tipo 
mantecada, entre otros). 
Los gramajes corresponden 
a los productos ya 

elaborados. Una fruta de 
temporada tipo: Porción de 
fruta fresca no menor de 
150 gramos. Manda-rina, 
manzana, pera y/o 
similares. Complemento: 
Deberá tener mínimo entre 

90 a 100 gramos, bocadillo 
beleño / Quesa-dillo, Maní 

o nuez, ponqué, granola, 
mantecada y/o similares. 
Empaque: En bolsa plástica 
biodegradable, 

adicionalmente los 
productos del interior se 
encuentren en empaques 
reciclables y/o 
biodegradables. 

 

 
 

Refrigerios para 
talleres “árbol de la 

vida”    
 

 

 

 
 

40 

 

 

 

 
 

Refrigerios para 
talleres “VBG  

 

 
 

120 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

  
  

 
 
 

 
 

 
 

Atentamente, 

  

 
 
Nelson Fabio Sevilla  
Representante Legal 
Fundación Internacional de Pedagogía Conceptual Alberto Merani 
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Unidad Ejecutora: 17 ALCALDIA LOCAL DE CANDELARIA Tipo de egreso: SALIDA_INVERSION_DRRLLO_COMUN 

Numero Egreso: 397 Estado Egreso: APROBADO Vigencia Egreso: 2026 Fecha Egreso: 04 agosto 2026 

Documento soporte: ACTA Numero Doc Soporte: 1 Vigencia Doc: 2026 Fecha Doc Sop: 04 agosto 2026 
 

Funcionario solicitante: 901304134 Union Temporal Ut Merani Dependencia solicitante: 9999999999999 SIN UBICACION 

Encargado de bodega: 1033686550 Diego Fernando Batero Manso  

Observaciones: Egreso_397_Cps_497-2025_Ut Merani_Fac N°4_20266720006493 
 

Elemento Nombre del elemento Unidad Cantidad Valor Total 

4164 BASE UNIDAD 1 72.358,00 72.358,00 

4164 BASE UNIDAD 3 48.239,00 144.717,00 

4010 DESRAMADOR O ROZON UNIDAD 8 30.149,00 241.192,00 

4263 HOJA UNIDAD 150 6.030,00 904.500,00 

138 CARTELERAS DE CORCHO UNIDAD 1 19.295,00 19.295,00 

66 PINTURAS UNIDAD 1 27.376,00 27.376,00 

2403 MARCADOR BORRABLE UNIDAD 1 48.239,00 48.239,00 

899 PAPEL PARA IMPRESION DE FOTOGRAFIA UNIDAD 100 4.221,00 422.100,00 

899 PAPEL PARA IMPRESION DE FOTOGRAFIA UNIDAD 1 301.492,00 301.492,00 

4164 BASE UNIDAD 6 7.236,00 43.416,00 

4222 SEMILLAS UNIDAD 20 14.472,00 289.440,00 

246 CARTULINA PLIEGOS UNIDAD 20 2.412,00 48.240,00 

1933 PAPEL CRAFT PAQUETE 2 44.258,00 88.516,00 

383 RESALTADORES UNIDAD 1 30.149,00 30.149,00 

315 LAPIZ UNIDAD 20 2.653,00 53.060,00 

1607 PEGANTE EN BARRA 20 GRS MEDIANO UNIDAD 10 6.030,00 60.300,00 

1768 BLOCK BOND BLANCO UNIDAD 1 4.824,00 4.824,00 

2044 POST IT UNIDAD 1 8.441,00 8.441,00 

1647 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 15*40 UNIDAD 1 6.030,00 6.030,00 

841 PINTURAS UNIDAD 6 18.090,00 108.540,00 

Total: 2.922.225 

http://www.lacandelaria.gov.co/
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Unidad Ejecutora: 17 ALCALDIA LOCAL DE CANDELARIA Tipo de egreso: SALIDA_INVERSION_DRRLLO_COMUN 

Numero Egreso: 397 Estado Egreso: APROBADO Vigencia Egreso: 2026 Fecha Egreso: 04 agosto 2026 

Documento soporte: ACTA Numero Doc Soporte: 1 Vigencia Doc: 2026 Fecha Doc Sop: 04 agosto 2026 
 

Funcionario solicitante: 901304134 Union Temporal Ut Merani Dependencia solicitante: 9999999999999 SIN UBICACION 

Encargado de bodega: 1033686550 Diego Fernando Batero Manso  

Observaciones: Egreso_397_Cps_497-2025_Ut Merani_Fac N°4_20266720006493 
 

Elemento Nombre del elemento Unidad Cantidad Valor Total 

2324 SET PINCELES PARA ACUARELAS UNIDAD 2 42.209,00 84.418,00 

620 REVISTAS UNIDAD 5 2.412,00 12.060,00 

2119 PULSERAS DE ESTIMULACION UNIDAD 30 8.441,00 253.230,00 

3866 TARJETAS PRESENTACION UNIDAD 1 0,00 0,00 

131 CARATULA PLASTIFICADA CARTA UNIDAD 160 4.221,00 675.360,00 

3450 REFRIGERIO UNIDAD 100 19.361,00 1.936.100,00 

3450 REFRIGERIO UNIDAD 1 0,00 0,00 

402 TIJERAS UNIDAD 10 7.236,00 72.360,00 

3450 REFRIGERIO UNIDAD 100 19.361,00 1.936.100,00 

3450 REFRIGERIO UNIDAD 1 0,00 0,00 

3450 REFRIGERIO UNIDAD 1 0,00 0,00 

3969 ALMUERZO UNIDAD 10 38.591,00 385.910,00 

4252 DIPLOMA UNIDAD 20 250.000,00 5.000.000,00 

1204 CERTIFICADOS DE ASISTENCIA UNIDAD 20 14.472,00 289.440,00 

615 VOLANTES UNIDAD 100 248,00 24.800,00 

3879 VINILOS DECORATIVOS UNIDAD 1 0,00 0,00 

615 VOLANTES UNIDAD 1 0,00 0,00 

615 VOLANTES UNIDAD 1 0,00 0,00 

615 VOLANTES UNIDAD 1 0,00 0,00 

617 AFICHES UNIDAD 1 0,00 0,00 

Total: 13.592.003 

http://www.lacandelaria.gov.co/


SALIDA DE ALMACEN 

Carrera 5 No. 12C - 40 

Telefono: 3416009 - 3410261 

www.lacandelaria.gov.co 

Fecha de Generación: 10 de agosto de 2026 

Pagina 3 de 3 

 

 

 
 
 
 

 
Unidad Ejecutora: 17 ALCALDIA LOCAL DE CANDELARIA Tipo de egreso: SALIDA_INVERSION_DRRLLO_COMUN 

Numero Egreso: 397 Estado Egreso: APROBADO Vigencia Egreso: 2026 Fecha Egreso: 04 agosto 2026 

Documento soporte: ACTA Numero Doc Soporte: 1 Vigencia Doc: 2026 Fecha Doc Sop: 04 agosto 2026 
 

Funcionario solicitante: 901304134 Union Temporal Ut Merani Dependencia solicitante: 9999999999999 SIN UBICACION 

Encargado de bodega: 1033686550 Diego Fernando Batero Manso  

Observaciones: Egreso_397_Cps_497-2025_Ut Merani_Fac N°4_20266720006493 
 

Elemento Nombre del elemento Unidad Cantidad Valor Total 

777 MORRAL UNIDAD 80 48.239,00 3.859.120,00 

617 AFICHES UNIDAD 26 6.967,00 181.142,00 

617 AFICHES UNIDAD 1 6.870,00 6.870,00 

Total: 17.639.135 

Resumen de Cuentas 
 

Cuenta Contable Nombre Cuenta Contable Valor Debito Valor Credito 

Totales:   

 

Diego Fernando Batero Manso Union Temporal Ut Merani 

Responsable Entrega Responsable Recibe 

http://www.lacandelaria.gov.co/

